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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest organizacja dwoch konferencji dla 60 osob kazda — zapewnienie noclegow,
wyzywienia, sal konferencyjnych i bankietowych wraz zwyposazeniem, udostgpnienie darmowe
parkingu oraz swiadczen znajdujacych sie w ofercie.

Wszystkie ustugi objete przedmiotowym zamdwieniem (sala konferencyjna, pokoje noclegowe dla gosci,
miejsce wydawania positkow) muszg by¢ $wiadczone w jednym obiekcie/hotelu. Na dopuszcza si¢
sytuacji, w ktorej ktorykolwiek z ustlug bedzie wymagala przemieszczania si¢ gos$ci pomig¢dzy
oddzielnymi budynkami.

Zamowienie podzielone jest na dwie czesSci:

Cze¢s¢ 1: Konferencja pn.: ,,Wzmacnianie roznorodno$ci biologicznej poprzez zapobieganie
wprowadzaniu, wczesne ostrzeganie i kontrole inwazyjnych gatunkéw obcych roslin".

Cze¢$¢ 2: Konferencja pn.: ,,Kompleksowa ochrona herpetofauny na obszarach Natura 2000 w
potnocno-wschodniej Europie".

Termin realizacji:
a) pierwsza konferencja: 22 wrzes$nia — 24 wrzesnia 2026 roku.
b) druga konferencja: 14 lutego — 16 lutego 2027 roku
UWAGA - ponizsze wymagania s3a tozsame dla obu konferencji.

Miejsce realizacji konferencji:

obiekt/hotel kategorii min 4 gwiazdkowy, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy w
sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa §wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.
z 2017 1., poz. 2166) potozony na terenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego w dowolnej gminie
powiatow gotdapskiego, wegorzewskiego, oleckiego lub w gminach Kruklanki, Gizycko, Wydminy,
Stare Juchy, Etk, Kalinowo.

Obowigzki Wykonawcy w zwigzku z realizacja zamowienia:
1. Sale przeznaczone na konferencje muszg spetnia¢ nastgpujace warunki:

1) by¢ klimatyzowane lub posiadajgce inne urzadzenia i systemy zapewniajagce wymiang powietrza i
utrzymanie temperatury 18 - 22 °C.

2) powinny mie¢ standard odpowiadajacy salom konferencyjnym w hotelu co najmniej 4
gwiazdkowym (w rozumieniu przepisow § 2 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa
swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r., poz. 2166),

3) powinny by¢ podzielone na dwie czgsci: widownig¢ i scene,

4) widownie powinny posiada¢ co najmniej 60 miejsc, ustawienie miejsc siedzacych w uktadzie
teatralnym, poszczegolne rzgdy siedzen mogg by¢ ustawione wyzej od rzedow poprzedzajacych,

5) programy konferencji zaktadajg stata obecnos¢ na scenie ok. 3 0sob (moderatoréw, prelegentow),

6) scena powinna by¢ wyposazona w mownice, ustawiong w taki sposob, aby przemawiajacy byt
widoczny z kazdego punktu sali oraz mogt by¢ fotografowany,

2. Wykonawca odpowiada za wlasciwag aranzacj¢ przestrzeni konferencyjnej uwzgledniajaca
konieczno$¢ szybkiego i1 sprawnego przemieszczania si¢ uczestnikow konferencji. Wykonawca



odpowiada za wyposazenie powierzchni konferencyjnej (w tym sali konferencyjnej) w adekwatng do
przewidywanej liczby uczestnikoéw Konferencji ilo$¢ siedzen, ich ustawienie w sposob uzgodniony z
Zamawiajacym, zapewnienie stotu prezydialnego (przykrytego tkaning si¢gajaca podlogi) wraz z
krzestami dla prelegentow oraz musi zapewni¢ podigczenie do sieci elektrycznej wyposazenia
technicznego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ modyfikacji sposobu aranzacji sali
konferencyjnej przed rozpoczgciem obrad oraz zainstalowanie w niej niezbgdnego wyposazenia
technicznego.

. Zamawiajacy przed rozpoczeciem i w trakcie konferencji, moze dokona¢ przegladu pomieszczen, w
ktorych odbywa¢ si¢ bedzie konferencja pod katem zgodno$ci z wymogami Zamawiajacego oraz
ustaleniami podj¢tymi wspdlnie z Wykonawca w trakcie przygotowan do konferencji.

. Zapewnienie wyzZywienia uczestnikow w tym posilki wegetarianskie:
1. pierwszy dzien

- obiad w formie bufetu z napojami (15:00 — 16:00) dla 30 oséb

- przerwa kawowa ciaggla (16:00 — 18:00) dla 30 os6b

- kolacja w formie bufetu z napojami (woda, kawa, herbata) (19:00 — 20:00) dla 60 os6b
2. drugi dzien

- $niadanie w formie bufetu z napojami (8:00 — 9:00) dla 60 oséb

- obiad w formie bufetu z napojami (13:00 — 14:00) dla 60 oséb

- uroczysta kolacja serwowana z bufetem (od 19:00 do 1:00 w nocy) dla 60 os6b

- przerwa kawowa ciagla (od 9:30 do 18:00) dla 60 os6b

3. trzeci dzien
- $niadanie w formie bufetu z napojami (8:00 — 9:00) dla 60 oséb

- przerwa kawowa ciagta (od 9:30 do 12:30) dla 60 osob.
- obiad w formie bufetu z napojami (13:00 — 14:00) dla 60 oséb

Ww. wyzywienie winno by¢ podane wg ponizszej specyfikaciji:

1. 2 x Sniadanie zasiadane w formie bufetu z napojami

Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca zapewnil w drugim i trzecim dniu konferencji roku $niadanie
dla uczestnikow w formie bufetu z napojami w restauracji hotelowe;.

2. 3 x Obiad zasiadany w formie bufetu z napojami

Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca zapewnil w pierwszym, drugim i trzecim dniu konferencji
lunch - dla 30 uczestnikéw pierwszego dnia konferencji i 60 uczestnikow drugiego i trzeciego dnia
konferencji - w formie bufetu z napojami w restauracji hotelowej. Obiad winien sktada¢ si¢ minimum
z przystawki (na ciepto badz na zimno), 2 zup, 3 dan cieplych do wyboru, trzech suréwek lub
gotowanych warzyw, napojow (woda), deseru.

3. 1x Kolacja w pierwszym dniu konferencji.

Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca zapewnit kolacje dla 60 uczestnikow konferencji. Kolacja
powinna sktada¢ si¢ z przystawki (na ciepto badz na zimno), zupy, dania cieptego z dodatkami,
napojow (woda, kawa, herbata), deseru.

4. 1xUroczysta kolacja w drugim dniu konferencji.

Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca zapewnil uroczystg kolacj¢ serwowang do stotow dla 60
uczestnikow Konferencji. Kolacja winna by¢ zasiadana w jednej sali przy okragtych stotach, przy
ktorych moze zasigs¢ do 10 uczestnikow kolacji.



Kolacja winna si¢ sktada¢ czesci serwowanej sktadajacej si¢ z przystawki (na zimno), zupy, dania
glownego , deseru oraz bufetu skladajacego si¢ z zimnych przekasek, dan goragcych w tym 1 zupy,
dodatkéw goragcych oraz bufetu deserowego sktadajacego si¢ z min. 3 ciast i owocow sezonowych,
napojow (kawa, herbata, woda, soki). Bufet winien by¢ eksponowany po zakonczeniu cze$ci
serwowanej i uzupetiany do 3 godz.

Obiad i kolacja powinny obejmowa¢ réwniez dania w wersji wegetarianskiej, zgodnie z powyzsza
specyfikacja, dla 0osob wskazanych przez Zamawiajgcego.

5. Pomieszczenie na potrzeby organizacji przerwy kawowej musi by¢ dostosowane do liczby
uczestnikow. Zamawiajacy dopuszcza, by przerwa kawowa zostala zorganizowana przy sali
konferencyjnej lub sali specjalnie do tego celu przygotowanej, o ile bedzie ona zlokalizowana w tym
samym budynku i na tym samym pi¢trze, na ktorym odbywac si¢ bedzie konferencja.

Przerwa kawowa ciagla w pierwszym dniu konferencji (16:00 — 18:00), w drugim dniu konferencji
(09:30 - 18:00) i w trzecim dniu konferencji (9.30 - 12.30) uzupetniana na biezaco.

Zapewnione winny by¢ — minimum - dla kazdego uczestnika: kawa, w tym z ekspresu ci$nieniowego,
herbata (r6zne rodzaje — w tym czarna i owocowa), wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z
ekspresu, mleczko do kawy, cukier, cytryna, woda bez ograniczen, 3 rodzaje ciastek oraz owoce
sezonowe.

Przewidywane godziny trwania Konferencji na glownej sali konferencyjne;j:
Pierwszy dzien konferencji od godziny 16:00 do godziny 18:00), drugi dzien konferencji - od godziny
09:30 do godziny 18:00, trzeci dzien konferencji — od godziny 09:00 — do godziny 14:00.

5. Zapewnienie zakwaterowania

Zapewnienie noclegu dla 60 osob w 45 pokojach 1 i 2-osobowych: 30 pokoi jednoosobowych i 15
pokoi dwuosobowych. Pokoje muszg by¢ wyposazone w tazienki z prysznicem/wanng, umywalka,
WC i lustrem, w pokojach dwuosobowych min. 2 oddzielne jednoosobowe 16zka, toza matzenskie
begda wykorzystywane jednoosobowo, TV, dostgp do Internetu, zestaw rgcznikow, mydto, zimna i
ciepta woda dostgpna cata dobe. Wykluczone sa dostawki w pokojach.

Pokoje winny by¢ udostgpnione od godziny 15:00 w pierwszym dniu konferencji. W trzecim dniu
konferencji goscie majg obowigzek zwolni¢ pokoje do godziny 12:00. Wykonawca jest zobowigzany
zapewni¢ po uptywie doby hotelowej odpowiednie pomieszczenie do przechowania bagazu przez
wszystkich uczestnikow Konferencji, nie pozniej niz do uptywu tego dnia.

6. Inne wymagania (tozsame dla obu konferencji)

Wykonawca zapewni nieodptatne korzystanie z miejsc parkingowych, ktorymi dysponuje
obiekt/hotel przez uczestnikow spotkania.

V. Dostepnos¢ obiektu i ustug dla oséb ze szczegolnymi potrzebami

1. Obiekt hotelarski, w ktérym realizowany bedzie przedmiot zamowienia, musi zapewnia¢ dostepnosc¢
dla 0sob ze szczegdlnymi potrzebami, w tym o0so6b z niepelosprawnosciami, w zakresie niezbednym
do pelnego korzystania przez nie ze $wiadczen objetych przedmiotem zamowienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ mozliwo$¢ korzystania przez osoby ze szczegdlnymi
potrzebami, na zasadzie rownosci z pozostalymi uczestnikami konferencji, co najmniej z:

— wejscia do obiektu i recepcji,
— sali konferencyjne;j,
— pomieszczenia, w ktorym organizowane bedg przerwy kawowe,



— restauracji lub innych pomieszczen, w ktorych podawane bedg positki,
— sali, w ktorej organizowana bedzie uroczysta kolacja,

— czesci noclegowej,

— ogolnodostepnych sanitariatow,

— parkingu.

3. Dojscie od parkingu oraz wejscia do obiektu do pomieszczen, o ktérych mowa powyzej, musi by¢
dostgpne dla osoby poruszajacej si¢ na wozku. Ciagi komunikacyjne wykorzystywane przez
uczestnikéw konferencji powinny by¢ wolne od barier uniemozliwiajacych lub istotnie utrudniajacych
samodzielne przemieszczanie si¢.

4. Jezeli pomieszczenia wykorzystywane do realizacji zaméwienia znajduja si¢ na rdéznych
kondygnacjach, obiekt musi posiada¢ windg, platform¢ lub inne rozwigzanie techniczne umozliwiajace
osobie z ograniczong mobilnoscig dostep do wszystkich pomieszczen wykorzystywanych do realizacji
zamoOwienia.

5. Wykonawca zapewni co najmniej jedno miejsce postojowe dostosowane do potrzeb osob z
niepelnosprawnos$ciami, zlokalizowane mozliwie najblizej dostgpnego wejscia do obiektu i
umozliwiajagce swobodne przemieszczenie si¢ z miejsca postojowego do wejscia.

6. Obiekt musi posiada¢ co najmniej jeden ogélnodostepny sanitariat dostosowany do potrzeb oséb z
niepelnosprawnosciami, dostepny dla uczestnikow konferencji w czasie jej trwania.

7. Sposrod pokoi przeznaczonych na potrzeby realizacji zamowienia Wykonawca zapewni mozliwos¢
zakwaterowania co najmniej jednej osoby w pokoju przystosowanym do potrzeb osoby z
niepelnosprawnos$cia ruchowa, w szczegolnosci osoby poruszajacej si¢ na wozku. Pokoj ten musi
posiada¢ odpowiednio dostosowany wezet higieniczno-sanitarny oraz by¢ dostgpny za pomoca ciagu
komunikacyjnego pozbawionego barier.

8. W sali konferencyjnej oraz pomieszczeniach gastronomicznych nalezy zapewni¢ mozliwos¢ zajgcia
miejsca przez osob¢ poruszajaca si¢ na wozku bez koniecznosci oddzielania jej od pozostatych
uczestnikow wydarzenia.

9. Organizacja sali konferencyjnej, w tym ustawienie krzeset, stolow, ciggéw komunikacyjnych oraz
wyposazenia technicznego, nie moze powodowaé powstawania barier w przemieszczaniu si¢ 0sob ze
szczegdlnymi potrzebami.

10. Wykonawca zapewni mozliwos¢ wstepu do obiektu oraz korzystania ze wszystkich pomieszczen
zwigzanych z realizacja zamoéwienia osobie korzystajacej z psa asystujacego, na zasadach
wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawa.

1. Informacja dotyczaca rozmieszczenia podstawowych pomieszczen wykorzystywanych podczas
konferencji powinna by¢ przedstawiona w sposob czytelny i umozliwiajacy latwa orientacje w
obiekcie. Personel obiektu zobowigzany jest do udzielenia osobie ze szczegdlnymi potrzebami
niezbgdnych informacji i pomocy w dotarciu do wlasciwych pomieszczen.

12. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ mozliwo$¢ bezpiecznej ewakuacji 0sob ze szczegdlnymi
potrzebami albo zastosowaé inne rozwigzania umozliwiajgce ich skuteczne uratowanie w sytuacji
zagrozenia.

13. Na potrzeby osoby staboslyszacej Wykonawca zapewni, po wczesniejszym zgloszeniu takiej
potrzeby przez Zamawiajacego, mozliwos¢ zastosowania w gtownej sali konferencyjnej przenosnej lub
statej petli indukcyjnej, systemu FM albo innego réwnowaznego rozwigzania wspomagajgcego
slyszenie.

14. W przypadku zgloszenia przez Zamawiajagcego szczegdlnych potrzeb uczestnika konferencji
Wykonawca zobowigzany jest, w granicach technicznie i organizacyjnie mozliwych, zastosowac
racjonalne usprawnienia umozliwiajace tej osobie korzystanie z ustlug bedacych przedmiotem
zamoOwienia na zasadzie rdwnosci z pozostatymi uczestnikami.

15. Obiekt musi spetnia¢ wymagania dotyczace dostosowania obiektow hotelarskich do potrzeb osob
z niepelnosprawnosciami wynikajace z obowigzujacych przepisow prawa, w szczegoOlnosci z



rozporzadzenia w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych $wiadczone sg ustugi
hotelarskie oraz przepiséw techniczno-budowlanych.



